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Radni, biuro rady

Praktyczne aspekty w pracy Biura Rady na poczatku kadenc]i
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/praktyczne-aspekty-w-pracy-biura-rady-na-
poczatku-kadenc]i/78641

Fundusz sotecki jako instrument finansowy rozwoju gminy — od

przedsiewziecia soteckiego do realizacji
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/fundusz-solecki-3/77384

Kompendium wiedzy z legislacji samorzadowe] z uwzglednieniem pracy

nowe] rady
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/kompendium-wiedzy/77791

Podstawy finansdw publicznych — dochody, wydatki, przychody, rozchody,
wolne srodki oraz zasady wykonywania budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/podstawy-finansow/78477

Pierwsze oswiadczenie majatkowe radnych oraz informacja o

zakonczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] przez radnych
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/oswiadczenia-majatkowe-4/79817

Uprawnienia informacyjne/kontrolne radnych nowej kadencji. Prawo
radnego do udostepniania informacji publicznej. Nieprawidtowosci
stwierdzone przez NIK zwigzane z organizacjg transmisji | publikacji sesji
rad

https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/uprawnienia-informacyjne-kontrolne-
radnych/78709

Prawa i obowigzki radnego w praktyce funkcjonowania rady gminy

(powiatu) w kadencji 2024-2029
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/radni-1/77466

Obowiazki prawne, uprawnienia i istotna rola radnego w promowaniu
etyki zawodowe] | utrwalaniu postaw antykorupcyjnych w sektorze

samorzadowym
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/obowiazki-prawne-uprawnienia-i-istotna-rola-
radnego-w-promowaniu-etyki-zawodowej-i-utrwalaniu-postaw-antykorupcyjny/77551

Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — kompendium

wiedzy radnego z zakresu planowania przestrzennego
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/planowanie-przestrzenne-7/80638

Praktyka w zakresie legislacji samorzadowej z uwzglednieniem pracy

nowej rady
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/praktyka-w-zakresie-legislacji/80268

Dotacje otrzymywane oraz przekazywane. Podstawowe informacje dla

Radnych
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/dotacje-4/80001

Uprawnienia kontrolne radnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem

kontroli nad spétkami komunalnymi
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/uprawnienia-kontrolne-radnego-ze-szczegolnym-

uwzglednieniem-kontroli-nad-spolkami-komunalnymi/80291
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Obrady/sesje rady gminy/rady powiatu — prawidtowe procedowanie

organu stanowigcego
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/obrady-sesje-rady-gminy-rady-powiatu/79320

Komisja rewizyjna, jako podstawowy organ wewnetrzny rady w zakresie

kontroli w kadencji 2024-2029.
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/komisja-rewizyjna/80681

Jak sprawnie i zgodnie z przepisami zorganizowac | przeprowadzic sesje

rady gminy (powiatu)
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/sesja-rady/80241

Prawa i obowigzki radnego w kadencji 2024-2029
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/prawa-i-obowiazki-radnego/80674

Powotanie i sprawne funkcjonowanie rady senioréw oraz rady

miodziezowe). Dobre praktyki
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/powolanie-i-sprawne-funkcjonowanie/79767

Procedury rozpatrywania przez rade gminy/powiatu petycji, skarg i
whnioskdéw. Zadania oraz tryb pracy komisji z uwzglednieniem zasad

ochrony danych osobowych
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/skargi-i-wnioski-6/80196

Finanse, rachunkowosé, podatki

Kurs: Skarbnik jednostki samorzadu terytorialnego. V edycja
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/kurs-skarbnik-1/80090

Rozliczanie VAT od sprzedazy energii elektrycznej z paneli
fotowoltaicznych. Podstawowe kwestie zwigzane z prawidtowym
fakturowaniem
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rozliczanie-vat-2/77500

Klasyfikacja budzetowa w 2024 roku z uwzglednieniem aktualnych

problemoéw dla jst i ich jednostek organizacyjnych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/klasyfikacja/78628

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego przeanalizujemy przepisy
regulujace klasyfikacje budzetowa w jednostkach administracji publicznej. Podczas
zajet: - Kompleksowo omoéwimy zasady klasyfikacji budzetowej. - Wskazemy ostatnie
zmiany dotyczace m. in. paragraféw dochodowych i wydatkowych. - Przedstawimy
najczescie] popetniane btedy w stosowaniu klasyfikacji budzetowej, zaréwno w jst, jak i w
Jednostkach podlegtych. - Odpowiemy na pojawiajace na pytania i podpowiemy
rozwiazania, ktére pozwola rozwia¢ watpliwosci dotyczace poruszanych kwestii.

Odsetki za zwitoke (opdznienie) w zaptacie w jsfp, rekompensata za koszty
odzyskiwania naleznosci oraz koszty upomnienia. Zmiany w przepisach

prawa, aktualne orzecznictwo i stanowiska RIO
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/odsetki-za-zwloke-opoznienie-w-
zaplacie-w-jsfp-4/77955
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Odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w
zakresie funkcjonowania stuzb finansowych jednostki. Kontrasygnata i

kontrola wstepna
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/dyscyplina-finansow-2/78119

Srodki trwate od podstaw dla nieksiegowych — teoria i praktyka
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/srodki-trwale-13/78453

Jak wiasciwie stworzy¢ procedury dotyczace obiegu i kontroli
dokumentoéw ksiegowych w IJSFP? Obowigzki, kwestia

odpowiedzialnosci. Przyktadowe zapisy, niezbedne instrukcje i dokumenty
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/obieg-dokumentow-
ksiegowych/77036

Raportowanie schematéw podatkowych - MDR
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/mdr/76747

Rozliczanie VAT w zwiazku z zarzadzaniem nieruchomosciami
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rozliczanie-vat-3/77570

Inwestycje w jst 1]e] jednostkach podlegtych — aspekty praktyczne od
strony ksiegowe]
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/inwestycje-w-jst/79380

Rozliczanie podatku VAT w zwiazku z funkcjonowaniem obiektow
sportowych w jst. Obowigzek podatkowy, wtasciwe stawki VAT,

fakturowanie, kasa fiskalna, odliczanie VAT
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rozliczanie-podatku/77556

Zasady ewidenc]ji ksiegowe] w praktyce jst a sprawozdania finansowe —
plany kont, operacje ksiegowe na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 3

rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci (...)
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/zasady-ewidencji-ksiegowej-
1/78743

System Besti@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan
budzetowych i finansowych, oraz dokumentdéw planistycznych.

Omoéwienie aktualnych funkcjonalnosci systemu
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/besti-2/76591

Srodki trwate od zakupu, uzytkowania, ulepszenia az po likwidacje
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/srodki-trwale-14/80121

Rozliczanie VAT od sprzedazy energii elektrycznej z paneli
fotowoltaicznych a takze podstawowe kwestie zwigzane z prawidtowym

fakturowaniem. Dolnoslaskie Forum Skarbnikow
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rozliczanie-vat-4/80205

Bilans skonsolidowany jst
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/bilans-skonsolidowany-jst/79734

Kasy fiskalne w jednostkach sektora finanséw publicznych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/kasy-fiskalne/80890

Ksiegowanie VAT przy naleznosciach w jst — zadania wtasne oraz zadania
zlecone
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/ksiegowanie-vat/80144
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VAT od podstaw dla pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego i

Jjednostek organizacyjnych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/vat-od-podstaw/80577

Klasyfikacja budzetowa - aspekty praktyczne
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/klasyfikacja-1/80518

Funkcjonowanie Kas Zapomogowo — Pozyczkowych w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/kzp/80279

KSeF 1 faktura ustrukturyzowana- przygotowanie jednostki do

wiasciwego wdrozenia. Zagadnienia problemowe
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/ksef/80806

Zasady zagospodarowania sktadnikow zbednych majatku ruchomego:
przekazanie, sprzedaz, likwidacja zuzytych i uszkodzonych sktadnikéw w
samorzadowych i rzadowych jsfp w swietle obowigzujacych regulacji
prawnych

https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/zasady-zagospodarowania-
skladnikow-zbednych-majatku-ruchomego/80721

Zasady organizacji obrotu gotéwkowego, funkcjonowania rachunkdw
bankowych i kart ptatniczych w jst, samorzadowych jednostkach
budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych na tle

aktualnych przepiséw prawnych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/zasady-organizac]i/79664

Odliczanie podatku VAT naliczonego na wprost, wspdtczynnik sprawnoscli

stuzbowe] (WSS) i procent poboru (PP) oraz dokonywanie korekt odliczen
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/vat-11/80531

Aktualnosci w podatkach lokalnych. Biezace zagadnienia
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/podatki-6/80521

Inwentaryzacja w jednostkach sektora finanséw publicznych: minimum
teorli, maksimum praktyki, wiele przyktaddéw
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/inwentaryzacja-w-jednostkach-
sektora-finansow-publicznych-5/79207

Raportowanie schematéw podatkowych w praktyce. MDR w jsfp
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/mdr-1/80671

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/oplata-za-gospodarowanie-
odpadami/80318

Podatek VAT w JST w 2024 r.
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/vat-12/80485

Sprawozdawczos¢ w jednostkach samorzadu terytorialnego iich

Jednostkach organizacyjnych za Il kwartat 2024 r.
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/sprawozdawczosc-6/80669

Finansowanie i funkcjonowanie OSP
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/finansowanie-i-funkcjonowanie-
osp-1/78877
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Jak skutecznie prowadzi¢ egzekucje administracyjng obowiazkéw o
charakterze niepienieznym?
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/jak-skutecznie/80620

Podatek Vat w dziatalnosci instytucji kultury w 2024 roku — zasady,

problemy i zmiany
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/podatek-vat-w-dzialalnosci-
instytucji-kultury-w-2024-roku-zasady-problemy-i-zmiany/80055

Zasady rachunkowosci budzetowe] dla jednostek budzetowych w

praktyce
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rachunkowosc-budzetowa-1/80812

Niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/niepodatkowe-naleznosci-
budzetowe-o-charakterze-publicznoprawnym-1/79279

Kadry, prawo pracy, ptace
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Techniki wspomagajace prace dziatow HR w samorzadzie
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/techniki-wspomagajace/78614

Przeciwdziatanie mobbingowi - nagrane szkolenie do odtworzenia (VOD)
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/mobbing/73316

Prawidtowe rozliczanie szkolen pracowniczych oraz rozliczanie kosztow
zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw. Najnowsze zmiany i
orzecznictwo w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/prawidlowe-rozliczanie/77910

Kurs: Specjalista ds. Kadrowych w jednostce samorzadu terytorialnego
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/kurs-specjalista-ds-kadrowych-w-
Jjednostce-samorzadu-terytorialnego-5/74117

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w JSFP po zmianach od 1

stycznia 2024 roku.
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zakladowy-fundusz-swiadczen-
socjalnych-2/78509

Zatrudnianie pracownikéw krok po kroku
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zatrudnianie/78013

PFRON i zasady zatrudniania oséb niepetnosprawnych
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/pfron-1/79041

Wewnetrzne regulacje w zakresie oceny okresowej pracownikdéw
samorzadowych czyli o tym jak stworzy¢ efektywna procedure oceny

okresowe] pracownikdw — praktyczne kompendium wiedzy
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/wewnetrzne-regulacje/78979
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Ochrona danych osobowych po kontroli NIK. Analiza nieprawidtowosci
stwierdzonych w jednostkach samorzadu terytorialnego. Slaskie Forum

Pracownikéw Kadr. Slaskie Forum Ochrony Danych Osobowych
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/ochrona-danych-osobowych-po-kontroli-

nik-analiza-nieprawidlowosci-stwierdzonych-w-jednostkach-samorzadu-

terytorialn/79401

Sporzadzanie korekt do ZUS w Platniku
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zus/77477

W zwiazku z licznymi rozbieznosciami w interpretacji prawa, kontrolami skutkujacymi
koniecznos¢ sporzadzania korekt deklaracji do ZUS, a takze w zwigzku z duza
odpowiedzialnoscig za dokonywanie rozliczen wobec ZUS, podczas proponowanego
szkolenia kompleksowo przeanalizujemy: - Najczescie] popetnianie btedy w zakresie
sporzadzania korekt deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych i sposoby na
prawidtowe, zgodne z prawem dokonanie korekty deklaracji ZUS. - Procedury
obowigzujace w zakresie sporzadzania korekt wobec ZUS. Zaprezentujemy praktyczne,
prawidtowe pod wzgledem prawnym, rozwigzania w zakresie korygowania deklaracji
ZUS. Wskazemy aktualna interpretacje prawa w zakresie prawidtowego sporzadzania
korekt. Szkolenie prowadzone jest przez praktyka, ktory w fatwy i prosty sposéb potrafi
przekazac¢ praktyczna i przydatna w codziennej pracy wiedze.

Dokumentacja pracownicza od A do Z w 2024 roku, w tym nowa czes¢ E

akt osobowych
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/dokumentacja-pracownicza-6/80286

Czas pracy kierowcdw samochoddéw osobowych
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/czas-pracy-Kkierowcow-1/79525

Rekrutacja na wolne stanowiska urzednicze pracownikow

samorzadowych
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/rekrutacja/79665

Elektronizacja dokumentéw kadrowych i monitory ekranowe w zakfadzie

pracy
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/elektronizacja-dokumentow/79310

Odpowiedzialnos¢ pracodawcy | kadry zarzadzajace] za naruszenie praw

pracowniczych w aspekcie kontroli Panstwowe] Inspekcji Pracy
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/odpowiedzialnosc-pracodawcy-i-kadry-
zarzadzajace]-za-naruszenie-praw-pracowniczych/79247

Samorzadowe prawo pracy w pytaniach i odpowiedziach ze szczegdlnym
uwzglednieniem nowych stosunkdéw pracy zawartych po wyborach

samorzadowych
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/samorzadowe-prawo-pracy-2/79296

Ubezpieczenia ZUS oraz zasitki
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/ubezpieczenia-zus-oraz-zasilki-1/79753

Czas pracy bez tajemnic. Czyli jak w praktyce planowac i rozlicza¢ czas

pracy w samorzadzie.
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/czas-pracy-bez-tajemnic/80283

Opisywanie | wartosciowanie stanowisk pracy. Jak skutecznie wykorzystac
ten system w urzedzie?
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/opisywanie-i-wartosciowanie-stanowisk-
pracy-1/78980
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Elektronizacja dokumentéw kadrowych. Slgskie Forum Pracownikéw Kadr
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/elektronizacja-dokumentow-
kadrowych/79408

Praktyczne gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zfss-7/80673

Zmiana warunkow zatrudnienia oraz rozwigzanie stosunku pracy z

pracownikami samorzadowymi
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zatrudnianie-1/80769

19 czerwca 2024

20 czerwca 2024

25 czerwca 2024

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzedu, archiwa

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom srednio zaawansowany
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/arkusz-
kalkulacyjny-excel-5/77869

E-doreczenia. Zmiany w 2024 roku. Nowelizacja. Zmiana standardu.
Przygotowanie do stosowania
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/e-
doreczenia-9/77252

Kodeks postepowania administracyjnego - wybrane zagadnienia
praktyczne z uwzglednieniem nowych zasad e-doreczen
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
26/78441

Postepowanie z dokumentacjg z zakresu legislacji | obstugi prawne]j
panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych — szkolenie
kancelaryjne dla biur prawnych oraz radcéw prawnych obstugujacych te

Jjednostki
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/postepowanie-z-dokumentacja-z-zakresu-legislacji-i-obslugi-prawnej/78589

Tworzenie skutecznych 1 zrozumiatych zapytan oraz polecen dla
algorytmicznych modeli sztuczne]j inteligencji na przyktadach zwigzanych

z praca w jst z wykorzystaniem CzatuGPT i innych narzedzi
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/tworzenie-skutecznych/77269

Jak wdrazac 1 uzytkowac¢ EZD?
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/jak-
wdrazac-i-uzytkowac-ezd/78580

Profesjonalna obstuga klienta w administracji publicznej ze szczegdlnym
uwzglednieniem sytuacji trudnych i konfliktowych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/profesjonalna-obsluga-klienta/76890

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow poczatkujacych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/archiwa-
zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-poczatkujacych-8/78504

16-17 maja 2024

17 maja 2024

17 maja 2024

17 maja 2024

22-23 maja 2024

24 maja 2024

24 maja 2024

27 maja 2024



Standardy ochrony matoletnich i bezpieczna rekrutacja personelu. Co
sekretarz jst wiedzie¢ powinien? Opracowanie procedur. Obowigzek

sprawowania kontroli przez samorzady. Slaskie Forum Sekretarzy
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/standardy-ochrony-maloletnich-5/80905

Komunikacja z osobami ze szczegdlnymi potrzebami/réznymi typami
niepetnosprawnosci w praktyce
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/komunikacja-z-osobami-ze-szczegolnymi-potrzebami/78630

Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen — praktyczne

stosowanie przepisow k.p.a.
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/zaswiadczenia-2/78502

K.p.a. w pytaniach i odpowiedziach - najczescie] spotykane problemy
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
28/80528

Informacje o osobach petnigcych funkcje publiczne — dostep, ochrona,
dobra osobiste, wizerunek
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/informacja/78023

Nowy obowigzek w zakresie kontroli podmiotéw zobowigzanych do
wdrozenia standarddw ochrony matoletnich oraz zasad bezpiecznej
rekrutacji personelu. Zadania kontrolne organéw prowadzacych jednostki

os$wiatowe, organéw nadzoru pedagogicznego, PIP i NFZ
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/nowy-
obowiazek/80776

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistéw zaawansowanych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/archiwa-
zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-zaawansowanych-8/80278

Narzedzia, techniki, metody i strategie skutecznego oraz efektywnego
korzystania ze ,sztucznej inteligencji” zwiekszajgce wydajnosc i

efektywnosé dziatan urzedniczych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/narzedzia-techniki-metody-1/79528

Raport o stanie zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami - jak przygotowac sie juz dzis do sprawozdawczosci w 2025 r.

Monitoring wdrazania dostepnosci
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-9/79944

Realizacja zadan z zakresu nieodptatne] pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/realizacja-zadan/80135

Urzednicze ABC, czyli jak napisa¢ dowolna decyzje | przeprowadzi¢ kazde
postepowanie administracyjne
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/urzednicze-abc/80482

28 maja 2024

28 maja 2024

29 maja 2024

04 czerwca 2024

05 czerwca 2024

05 czerwca 2024

07 czerwca 2024

10 czerwca 2024

11 czerwca 2024

12 czerwca 2024

13 czerwca 2024



Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo i zgodnie z

prawem zniszczy¢ zbedng dokumentacje. 13 czerwea 2024
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/brakowanie-dokumentacji-niearchiwalnej-5/79590

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu- 17-19 czerwca 2024
archiwa/intensywny-kurs-dla-osob-odbywajacych-sluzbe-przygotowawcza-10/78455

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia. Kwalifikacyjny dla archiwistow

zakiadowych 17-20 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kurs-

kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-15/78916

Wdrozenie efektywnego 1 prostego mechanizmu ochrony sygnalistow w

sektorze samorzadowym w Swietle najnowszego projektu ustawy o

ochronie sygnalistow 18 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/wdrozenie-efektywnego-i-prostego-mechanizmu-ochrony-sygnalistow-1/80546

Dostep do informac]i publicznej. Omodwienie zasad udostepniania

informac]ji publicznej 1 aktualnego orzecznictwa sgdowego
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/dostep- 20 czerwca 2024
do-informacji-publicznej-omowienie-zasad-udostepniania-informacji-publicznej-i-

aktualnego-orzecznictwa-sadow/79689

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt w jstiich

Jjednostkach organizacyjnych. Zasady opracowania, wdrozenia i

stosowania. 20 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/instrukcja-kancelaryjna-i-jednolity-rzeczowy-wykaz-akt-4/80737

Wydarzenia bez barier. Jak zapewni¢ dostepnosc¢ dla oséb ze

szczegdlnymi potrzebami w wydarzeniach organizowanych przez jst? 21 czerwea 2024
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-

archiwa/dostepnosc-10/80722

Zasady archiwizacji dokumentacji projektéw unijnych w swietle

wytycznych archiwdéw panstwowych .
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/zasady-
archiwizacji-dokumentacji-projektow-unijnych-3/80768

Stosowanie k.p.a. w praktyce. Kompleksowe 2 - dniowe zajecia
doskonalace dla urzednikéw 26-28 czerwca 2024

https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
29/80331

Kurs: kancelaryjno-archiwalny Il stopnia
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kurs- 27 czerwca - 02 lipca 2024
kancelaryjno-archiwalny-ii-stopnia-10/78604

Ochrona danych osobowych, RODO




Stwierdzone nieprawidtowosci w kontrolach NIK w zakresie ochrony
danych osobowych. Jakie obszary nalezy zweryfikowac¢ w swoich

Jednostkach? Na co zwrdéci¢ uwage, jakie stosowac procedury?
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/nieprawidlowosci-w-kontrolach-

nik-w-zakresie-ochrony-danych-osobowych/77677

Jak prawidtowo chroni¢ dane osobowe w kadrach? Zgody | upowaznienia.
Obowiagzek informacyjny, wtasciwa dokumentacja, btedy i
nieprawidtowosci
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/dane-osobowe-w-
kadrach/78662

Kurs: Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Poziom zaawansowany
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/rodo/78932

RODO okiem praktyka. Co trzeba wiedzie¢, aby prawidtowo chroni¢ dane

osobowe w instytuc)i?
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/rodo-1/80293

Bezpieczenstwo informacji. Narzedzia 1 strategie efektywnego

zarzadzania systemem bezpieczenstwa informacji
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/bezpieczenstwo-informacji-
1/80908

Analiza raportow SIO dla samorzaddw. Jak wykorzystac raporty w

praktyce?
https://okst.pl/tematy/oswiata/analiza-raportow-sio-1/77840

Rozliczanie dotacji oswiatowych — jak prawidtowo wydatkowac dotacje?

Szkolenie dla podmiotéw dotowanych
https://okst.pl/tematy/oswiata/rozliczanie-dotacji-oswiatowych-1/78629

Jak zarzadzac¢ nieruchomoscig oswiatowa?
https://okst.pl/tematy/oswiata/nieruchomosc-oswiatowa/77866

System Informacji Oswiatowe]j — biezace wprowadzanie danych i

przygotowanie do zamkniecia roku szkolnego
https://okst.pl/tematy/oswiata/sio-wprowadzanie-danych/78482

Lek separacyjny w ztobku i przedszkolu - jak wiasciwie kierowac
procesami adaptacyjnymi budujac przy tym wizerunek placowki?
https://okst.pl/tematy/oswiata/lek-separacyjny/77493

Ochrona dzieci przed krzywdzeniem w obowigzkowych zadaniach

kazdego ztobka, klubu dzieciecego, dziennego opiekuna.
https://okst.pl/tematy/oswiata/ochrona-dzieci/80165

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania egzaminacyjnego na
stopien nauczyciela mianowanego — réznice pomiedzy egzaminem
nauczyciela kontraktowego i poczatkujacego
https://okst.pl/tematy/oswiata/postepowanie-egzaminacyjne-na-stopien-nauczyciela-
mianowanego-1/77257

15 maja 2024

16 maja 2024

10-24 czerwca 2024

18 czerwca 2024

28 czerwca 2024

17 maja 2024

20 maja 2024

21 maja 2024

22 maja 2024

22 maja 2024

23-24 maja 2024

23 maja 2024



KURS: Sprawy kadrowe w szkotach i placéwkach oswiatowych.

Kompendium wiedzy dla oséb, prowadzacych kadry w oswiacie
https://okst.pl/tematy/oswiata/sprawy-kadrowe-w-szkolach/78057

Kontrola dotacji oswiatowych. Najczestsze nieprawidtowosci w zakresie
pobrania i wykorzystania dotacji. Wzory dokumentdéw stosowanych przy

kontroli
https://okst.pl/tematy/oswiata/kontrola-dotacji-oswiatowych-3/78075

Egzekucja optaty za przedszkole i wyzywienie w przedszkolu w 2024 roku

po zmianach przepisow
https://okst.pl/tematy/oswiata/egzekucja-oplaty-za-przedszkole/77691

Rozliczenie subwencji na uczniéw niepetnosprawnych zgodnie z art. 8

ufzo w szkotach i przedszkolach samorzadowych
https://okst.pl/tematy/oswiata/rozliczenie-subwencji-4/80511

Podsumowanie pracy przedszkola i szkoty za rok 2023/2024

https://okst.pl/tematy/oswiata/praca-szkoly/79026

Zakonczenie roku szkolnego jest istotnym etapem w funkcjonowaniu placéwki
oswiatowe], ktéry przynosi czas refleksji nad minionym rokiem szkolnym. Jest to
wihasciwy moment do przeprowadzenia analizy pracy dydaktycznej, wychowawcze]j i
organizacyjnej oraz formutowania wnioskdw i rekomendacji na przysztos¢. Zapraszamy
Panstwa na szkolenie, przedmiotem ktérego bedzie omdwienie obowigzku
podsumowania pracy szkdt i przedszkoli przez dyrektoréow w swietle przepisdw i praktyki
edukacyjnej. Podczas proponowanych zaje¢ pokazemy gotowe recepty zwiazane z
analiza nadzoru pedagogicznego. Pokazemy m.in. jak zorganizowac¢ dwie ostatnie
kluczowe rady pedagogiczne ijak przygotowac sprawozdanie z nadzoru
pedagogicznego.

Wydawanie decyzji o dofinansowaniu kosztéw ksztatcenia mtodocianych

po zmianach w pomocy de minimis i w k.p.a.
https://okst.pl/tematy/oswiata/ksztalcenie-mlodocianych/80636

Fundusz pomocy dla dzieci z Ukrainy — przedtuzenie funduszu, nowe
regulacje
https://okst.pl/tematy/oswiata/fundusz-pomocy-dla-dzieci-z-ukrainy-3/79433

Docelowe standardy zatrudnienia specjalistdw od 1 wrzesnia 2024 r.

Wiasciwa realizacja i finansowanie zadania
https://okst.pl/tematy/oswiata/standardy-specjalistow/80640

Powierzanie stanowiska dyrektora szkoty — zagadnienia prawne i

praktyczne
https://okst.pl/tematy/oswiata/powierzanie-stanowiska-dyrektora-szkoly/79446

Regulamin wynagradzania nauczycieli — procedura tworzenia uchwaty
rady gminy/powiatu
https://okst.pl/tematy/oswiata/regulamin-wynagradzania-nauczycieli-2/79388

System Informacji Oswiatowe] — czynnosci zwigzane z prawidtowym

zamknigeciem w SIO roku szkolnego
https://okst.pl/tematy/oswiata/sio-zamkniecie-roku-szkolnego/79668

Egzekucja administracyjna optat za pobyt | wyzywienie w ztobkach i
przedszkolach samorzgadowych oraz stotdwkach szkolnych. Elektroniczne
tytuty wykonawcze.
https://okst.pl/tematy/oswiata/egzekucja-administracyjna-oplat-za-pobyt-i-wyzywienie-
w-zlobkach-i-przedszkolach/80667

28-29 maja 2024

28 maja 2024

29 maja 2024

04 czerwca 2024

04 czerwca 2024

05 czerwca 2024

07 czerwca 2024

10 czerwca 2024

11 czerwca 2024

13 czerwca 2024

14 czerwca 2024

14 czerwca 2024



Excel w o$wiacie. Jak go wykorzystac¢ do optymalizacji wydatkdéw
o$wiatowych? 17 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/oswiata/excel-w-oswiacie-2/79042

Podatek VAT w jednostkach oswiatowych

) . ) 18 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/oswiata/vat-w-jednostkach-oswiatowych/80292

Procedury zdejmowania ze stanu skfadnikdw zniszczonych, zuzytych,
uszkodzonych, przeterminowanych lub postawionych do sprzedazy czy

nieodptatnego przekazania w jednostkach oswiatowych w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/oswiata/zdejmowanie-ze-stanu-1/80524

19 czerwca 2024

Centrum Ustug Wspodlnych w praktyce. Jak skutecznie realizowac zadania
oraz prowadzi¢ obstuge CUW? Zakres odpowiedzialnosci, niezbedna
dokumentacja, prowadzenia obstugi finansowej, ksiegowej i 25 czerwca 2024

administracyjne]j jednostek oswiatowych
https://okst.pl/tematy/oswiata/centrum-uslug-wspolnych-1/80837

Udzielanie przez gmine pomocy materialnej o charakterze socjalnym w
formie stypendidw oraz zasitkdw szkolnych w roku szkolnym 2024/2025.

Przygotowanie i wiaéciwa realizacja zadania 27 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/oswiata/udzielanie-przez-gmine-stypendiow-oraz-zasilkow-
szkolnych/80770

Kultura, sport, NGO, promocja

Archiwizacja dokumentacji w instytucji kultury (muzeum, biblioteka,

centrum kultury)
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/archiwizacja-dokumentacji-w-
instytucji-kultury-muzeum-biblioteka-centrum-kultury-2/77674

23 maja 2024

Zarzadzanie nieruchomoscia sportowa. Inwentaryzacja nieruchomosci,

wartos¢ uzytkowa, warunki techniczne i budzet operacyjno-finansowy 29 maja 2024
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/sport-2/76412

Powotywanie | odwotywanie dyrektorow samorzadowych instytucji kultury
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/powolywanie-i-odwolywanie- 03 czerwca 2024
dyrektorow/80706

Realizacja i kontrola zadan zleconych organizacjom pozarzadowym w

pytaniach i odpowiedziach 05 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/ngo-7/79043

Sponsoring w kulturze, jako metoda pozyskiwania funduszy

’ ) 11 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/sponsoring-w-kulturze/80022

Jak wydac¢ dobra decyzje o organizacji imprezy masowej? Organizacja |
bezpieczenstwo imprez masowych i niemasowych w praktyce 11 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/imprezy-2/80663

Nieprawidtowosci w funkcjonowaniu instytucji kultury stwierdzone po
przeprowadzonych kontrolach
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/nieprawidlowosci-w-instytucjach-
kultury/80161

13 czerwca 2024




Obowiazki kontrolne starosty wobec fundacji i stowarzyszen w aspekcie
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (AML)
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/obowiazki-kontrolne-1/79074

Skuteczne dotarcie do odbiorcéw w Social Media z wykorzystaniem Planu

Komunikacji — Facebook, Instagram
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/social-media-3/79655

Instytucje kultury a rozwdj i wizerunek JST
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/wizerunek-3/80815

Rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych w trybie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/dotacje-3/78796

14 czerwca 2024

20-21 czerwca 2024

26 czerwca 2024

27 czerwca 2024

Nieruchomosci, zagospodarowanie przestrzenne, budownictwo

Specjalista do spraw gospodarki nieruchomosciami
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/gospodarka-nieruchomosciami-1/77356

Kurs: Kompendium wiedzy z zakresu planowania przestrzennego z

uwzglednieniem zmian z 2023 r.
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/planowanie-przestrzenne-6/77369

Jak z sukcesem i bez btedow zrealizowac inwestycje budowlana
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/jak-z-sukcesem/78208

Sprzedaz nieruchomosci gminnych w praktyce
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/sprzedaz-nieruchomosci/77403

Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego po duzej nowelizacji z 2023 r.

https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/wydawanie-decyzji-o-warunkach-zabudowy-i-decyzji-ustalenia-lokalizacji-

inwestycji-celu-publicznego-po-duzej-noweliz/78445

Zasady przytaczania nieruchomosci do kanalizacji
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/przylacza/77863

Kompleksowo o przeksztatceniu uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci nieruchomosci - zagadnienia prawne i praktyczne na
podstawie biezacego stanu prawnego

https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/uzytkowanie-wieczyste-7/78006

Nabywanie praw do nieruchomosci przez jednostki samorzadu

terytorialnego w trybach cywilnych
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/nieruchomosci-3/78868

06-21 maja 2024

13-27 maja 2024

17 maja 2024

20 maja 2024

20 maja 2024

21 maja 2024

23-24 maja 2024

03 czerwca 2024



Realizacja procesu inwestycyjnego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Najwazniejsze etapy procesu wg prawa budowlanego i ustaw odrebnych OF eimics P4
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-

budownictwo/inwestycje-8/80257

Zasady wyceny nieruchomosci wynikajace z biezgcego stanu prawnego,
czyli jak sprawnie oceni¢ i stosowac operat szacunkowy wartosci

nieruchomosci z punktu widzenia zamawiajacego? 10 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/operat-szacunkowy-7/80679

Problematyka prawna gospodarowania gruntami rolnymi w ramach

zasobow jednostek samorzadu terytorialnego po nowelizacjach z 2023 r. 11 czerwea 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/grunty-rolne-1/80720

Procedury legalnego zakonczenia budowy w potgczeniu z odbiorami

robot budowlanych‘ - ‘ 12 czerwea 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/inwestycje-7/79578

System informacji geograficznej (GIS), praktyczne wykorzystanie w

administracji publiczne], praca w programie QGIS 13-14 czerwea 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/system-informacji-geograficzne]-3/80221

Plan ogdlny i warunki zabudowy — zasady — procedury — praktyka
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne- 17 czerwca 2024
budownictwo/plan-ogolny-2/80522

Procedura podziatu nieruchomosci. Najczescie] wystepujace problemy i

watpliwosci 18 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-

budownictwo/podzialy-nieruchomosci-2/80295

Uzytkowanie wieczyste gruntéw skarbu panstwa i jednostek samorzadu

terytorialnego z uwzglednieniem nowelizacji wprowadzonej ustawa z 26

maja 2023 1. 20 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/uzytkowanie-wieczyste-gruntow-skarbu-panstwa-i-jednostek-samorzadu-
terytorialnego-z-uwzglednieniem-nowelizacji-wpro-1/80056

Ksiazka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego

1 rozporzadzenia wykonawczego, w tym c-KOB 24 czerwea 2024
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/ksiazka-obiektu-budowlanego-9/80644

Ochrona srodowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa

Prawo Ochrony Srodowiska. Obowigzki Specjalisty ds. Ochrony $srodowiska
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i- 16-17 maja 2024
mieszkaniowa/prawo-ochrony-srodowiska/77821




Komunalne spdtki z. 0. o. - zasady funkcjonowania, nadzor i
odpowiedzialnos¢ organdw
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/spolki-komunalne-2/78663

Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/gospodarowanie/77589

Podstawy procedowania decyzji srodowiskowych — przebieg

postepowania administracyjnego
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/podstawy-procedowania/78957

Podstawy procedowania decyzji Srodowiskowych — przebieg

postepowania administracyjnego
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/podstawy-procedowania/78958

Procedura wydawania decyzji Srodowiskowe] - najnowsze zmiany
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/procedura-wydawania-decyzji-srodowiskowe]-najnowsze-zmiany-1/77633

Usuwanie drzew w lasach. Wycinki bez UPUL lub niezgodnie z UPUL,
nakazy wycinki. Nadzér organéw oraz prawa wiascicieli lasow
niepanstwowych
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/usuwanie-drzew-w-lasach-niepanstwowych/78708

Kary pieniezne za nieosiggniecie wymaganego poziomu przygotowania
do ponownego uzycia i recyklingu odpadéw komunalnych

https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/kary-pieniezne-1/78484

Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce wydawania

zezwolen na usuniecie drzew i krzewow
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/wycinka-drzew/80660

Barszcz Sosnowskiego - Jak wdrazac¢ dziatania zaradcze wymagane
przepisami prawa?
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/barszcz-sosnowskiego/79494

Kontrole z zakresu nieczystosci ciektych. Jak przygotowac, przeprowadzié¢

I podsumowac kontrole?
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/scieki/79698

Aspekty ekonomicznej oceny funkcjonowania organdw zarzadczych i
nadzorczych jako podstawa do udzielenia absolutorium w
samorzadowych spétkach komunalnych
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/aspekty-ekonomicznej-oceny-funkcjonowania-organow-zarzadczych-i-
nadzorczych-jako-podstawa-do-udzielenia-absolutoriu/80771

Rozliczanie kosztéw dostawy ciepta i wody: zasady, metody 1| praktyka
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/koszty-mediow/80814
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USC, ewidencja ludnosci, dowody osobiste

Skutecznosc¢ obcych orzeczen sgdowych i administracyjnych jako
przestanka transkrypcji oraz zamieszczania wzmianki dodatkowej w akcie
stanu cywilnego 23 maja 2024

https://okst.pl/tematy/usc-ewidencja-ludnosci-dowody-osobiste/akta-stanu-
cywilnego/78754

Procedura transkrypcji oraz rejestracja asc na podstawie wybranych

ustawodawstw zagranicznych, w tym dokumentéw z Ukrainy 28 maja 2024
https://okst.pl/tematy/usc-ewidencja-ludnosci-dowody-osobiste/transkrypcja/80603

Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w

sprawach meldunkowych
https://okst.pl/tematy/usc-ewidencja-ludnosci-dowody-osobiste/prowadzenie-postepowan-1/76659

Zapraszamy ha dwudniowe szkolenie z zakresu prowadzenia postepowan i wydawania
decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych. Podczas zaje¢ prowadzacy
wyjasni na przyktadach z praktyki i orzecznictwa sgdéw administracyjnych watpliwosci
oraz kwestie problemowe dotyczace spraw meldunkowych. Omodwione zostang m. in.
decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych z uwzglednieniem doreczania
pism po zmianach, wynikajacych z ustawy o doreczeniach elektronicznych,
postepowanie dowodowe oraz kwestie z zakresu rozstrzygnieé¢ w w/w sprawach.
Szkolenie przeprowadzi praktyk z wieloletnim doswiadczeniem, od kilkunastu lat
zajmujacy sie nadzorem nad organami gmin w sprawach dotyczacych ewidencji
ludnosci oraz dowoddéw osobistych.

11-12 czerwca 2024

Dziatalnos$é gospodarcza, alkohole

Kontrola wojewody w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i

przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG 22 maja 2024
https://okst.pl/tematy/dzialalnosc-gospodarcza-alkohole/ceidg-4/76989

CEIDG - aktualny stan prawny oraz projektowane zmiany ustawy o CEIDG
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy. Zasady rejestracji dziatalnosci
gospodarcze] przez obcokrajowcdw
https://okst.pl/tematy/dzialalnosc-gospodarcza-alkohole/ceidg-5/80664

13 czerwca 2024

Najnowsze projekty zmian ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi i ich wptyw na funkcjonowanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu. Jak przedsiebiorcy moga unikna¢ utraty zezwolen 19 czerwca 2024

przed sezonem letnim - naruszenie terminu Il raty optaty i jej skutki
https://okst.pl/tematy/dzialalnosc-gospodarcza-alkohole/alkohole-6/80054

Pomoc spoteczna, zdrowie

Mieszkania treningowe i wspomagane

. . . 15 maja 2024
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/mieszkania/77862




Dokumentacja i funkcjonowanie Zespotdw Interdyscyplinarnych i Grup

Diagnostyczno-Pomocowych. Aspekty praktyczne i problematyczne
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/dokumentacja-i-funkcjonowanie-
1/77418

Standardy ochrony matoletnich w podmiotach medycznych (publicznych
I prywatnych). Zadania, obowiazki i odpowiedzialnos¢ osoby zarzadzajacej
w zakresie opracowania | wdrozenie procedur

https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/standardy-podmioty-medyczne/78500

Zasady przekazywania dotacji ze sSrodkdéw publicznych podmiotom

leczniczym
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/zasady-przekazywania-dotacji-
podmiotom-leczniczym/77994

K.p.a. w pomocy spoteczne]. Praktyczne stosowanie przepiséw, eliminacja
najczescie] popetnianych bteddw. Regulacje dotyczace doreczen
elektronicznych
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/kpa-pomoc-spoleczna/77996

Procedury higieniczno-sanitarne i epidemiologia zakazerh w domach
pomocy spotecznej, opieki dtugoterminowej, uzdrowiskach, sanatoriach,

placéwkach statego pobytu. Aktualne przepisy prawne, rekomendacje
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/procedury-higieniczno-sanitarne/79483

Zarzadzanie zespotem ksiegowym w specyfice podmiotu leczniczego —
warsztaty zarzadcze dla dyrektoréw finansowych i gtéwnych ksiegowych

podmiotéw leczniczych
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/zarzadzanie-zespolem-ksiegowym-w-
specyfice-podmiotu-leczniczego/79524

Procedury administracyjne przyznawania swiadczen na podstawie
ustawy o wspieraniu rodziny i1 systemie pieczy zastepczej wraz z

omowieniem najnowszego orzecznictwa sgdowo-administracyjnego
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/procedury-administracyjne/79345

Swiadczenia, ktére odbiegajag od najczesciej udzielanych form pomocy
spoteczne]
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/swiadczenia-1/80658

Zarzadzanie Oérodkiem Pomocy Spoteczne]/ Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/zarzadzanie-ops/79466

Ksiegowos¢, rachunkowosc¢ 1 gospodarka finansowa w jednostkach
pomocy spoteczne] w 2024 r.- wybrane aspekty
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/ksiegowosc-w-jednostkach-pomocy-
spolecznej-1/80289

Stwierdzanie swiadczen nienaleznie pobranych 1 dochodzenie ich zwrotu
na gruncie ustawy o pomocy spoteczne]. Prowadzenie postepowania
administracyjnego w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen z

pomocy spoteczne]
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/stwierdzanie-swiadczen-1/79361
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Wydawanie decyzji uznaniowych z zakresu pomocy spotecznej ze
wzorami uzasadnien
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/wydawanie-decyzji-uznaniowych/80527

Komunikacja, transport, drogi

Projektowanie i opiniowanie organizacji ruchu sterowanego sygnalizacja

Swietlna w aspekcie bezpieczenstwa uzytkownikoéw drég
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/sygnalizacja-swietlna-4/76801

Zawieranie umow dzierzawy i zasady sporzgadzania umow. Bezumowne
korzystanie z nieruchomosci. Roszczenia. Umowy na drogi wewnetrzne.
Wzory 1 przyktady
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/drogi-6/77076

Praktyczne aspekty wykonywania nawierzchni asfaltowych drég z

wykorzystaniem nowoczesnych i innowacyjnych technologii
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/drogi-7/77524

Proponujemy Panstwu udziat w zajeciach skierowanych do Zarzadcéw drég
publicznych, podczas ktdrych przedstawimy aspekty wykonywania nawierzchni
asfaltowych drég z wykorzystaniem nowoczesnych i innowacyjnych technologii.
Tematyka ta jest wazna z uwagi na wzrastajace natezenie ruchu na drogach
publicznych, zwtaszcza ruchu samochodoéw ciezarowych. Wptywa to na trwatosé
nawierzchni, a zastosowanie odpowiednich mieszanek mineralno-asfaltowych i asfaltéw
pozwala na wydtuzenie okreséw remontowych. Powoduje to réwniez obnizenie kosztow
utrzymania nawierzchni. Coraz wieksza uwage zwraca sie réwniez na pochodzacy od
ruchu samochodoéw hatas komunikacyjny, co wymusza stosowanie mieszanek
mineralno-asfaltowych o obnizone]j hatasliwosci, ktére pozwalaja na znaczne obnizenie
hatasu komunikacyjnego.

Licencje na taksowki - aktualnosci w przepisach w oparciu o ustawe o

transporcie drogowym
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/licencje-na-taksowki-4/79268

Drogi publiczne — przygotowanie 1 realizacja inwestycji drogowych w
trybie specustawy drogowej
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/drogi-publiczne-1/80781

Realizacja inwestycji w systemie ,zaprojektuj i wybuduj”
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/zaprojektu]-i-wybuduj-1/79015

Zamoéwienia publiczne

Kontrola postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.
Najwazniejsze wnioski. Przetargi na odbidr i zagospodarowanie odpaddw
komunalnych w praktyce. Jak uniknac bteddw, tworzac dokumenty

zamowienia? Slaskie Forum Zamaéwien Publicznych
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/kontrola-postepowan/78953

20 czerwca 2024

15-17 maja 2024

20 maja 2024

24 maja 2024

19 czerwca 2024

26 czerwca 2024

28 czerwca 2024

16-17 maja 2024



Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia - jak je stawiaci
badacd, aby skutecznie udziela¢ zamdwien publicznych 20 maja 2024
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-30/78819

Praktyczne przygotowanie zamowienia publicznego na sprzet 1 ustugi
informatyczne 22 maja 2024
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-31/78631

Od przygotowania ogtoszenia do momentu podpisania umowy o
realizacje zamowienia publicznego z wykonawca/dostawca.
Przygotowanie i ogtoszenie postepowania o udzielenie zamdwienia 24 maja 2024

publicznego w trybie podstawowym
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/od-przygotowania-ogloszenia/77623

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych w podmiotach
panstwowych i samorzadowych 03 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/archiwizacja-dokumentac]i-2/80553

Tryb podstawowy bez negocjacji oraz z mozliwoscig negocjowania w
Swietle orzecznictwa, kontroli i opinii a takze wszystko o planowaniu

postepowan i agregowaniu zamowien publicznych
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-33/80520

04 czerwca 2024

Roboty remontowe 1, mate roboty budowlane” zlecane zgodnie z Prawem

zamowien publicznych jak réwniez bez jego stosowania 13 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-34/80281

Kary umowne i inne sposoby zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy W kontraktach publicznych 17 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/kary/80813

Kurs: Udzielania zamadwien publicznych o wartosci réwnej lub powyzej
progéw unijnych. Praktycznie z dokumentacjg ,na gotowo” 24-26 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-35/80060

Elektronizacja i cyfryzacja urzedu

Wprowadzenie do wykonywania audytow bezpieczenstwa informacji i

cyberbezpieczenstwa w jst 27 maja 2024
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/cyberbezpieczenstwo-4/78503

Odkryj potencjat aplikacji mObywatel 2.0. Zastosowanie | zasady dziatania
dla jednostek samorzadu terytorialnego 03 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/mobywatel-3/79545

Canva od podstaw - projektowanie graficzne w urzedzie

. . 06 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/canva-od-podstaw/79634

Audyt, kontrola, zarzadcze




Kurs: Specjalista ds. kontroli zarzadczej

20-24 maja 2024
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-zarzadcza-5/76504

Doskonalenie warsztatu pracy kontrolera

24 maja 2024
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-wewnetrzna-4/77870

Zgfaszanie naruszen prawa i mechanizmy ochrony sygnalistow w

instytucjach publicznych wedtug nowego projektu ustawy 24 maja 2024
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/sygnalisci-1/78505

Kontrola zarzadcza i zarzadzanie ryzykiem w organizacji - zalecenia

audytu wewnetrznego 27 maja 2024
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-zarzadcza-7/76411

Kontrola zarzadcza w jst w 2024 r. Dokumenty, cele i zadania, monitoring i

zarzadzanie ryzykiem 18 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-zarzadcza-8/80037

Kurs: Specjalista ds. kontroli wewnetrznej

01-1 lipca 2024
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-wewnetrzna-5/80880

Rozwdéj osobisty

Protokdt dyplomatyczny — budowanie profesjonalnego wizerunku w

stuzbie publicznej 23 maja 2024
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/protokol-dyplomatyczny-3/76761

Skuteczne techniki prowadzenia efektywnych negocjacji, czyli jak od

réznicy zdan przejs¢ do dobrych relacji zawodowych 05 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/negocjacje/78968

Granice w relacjach interpersonalnych — ustalanie granic w pracy z

Ltrudnym” klientem 07 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/granice-w-relacjach-interpersonalnych/78817

Praca w aplikacjach Google, dysk Google, arkusze, dokumenty,

prezentacje, formularze, gmail, kalendarz, od podstaw do 10 czerwea 2024

zaawansowanych powigzan
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/praca-w-aplikacjach-google/79986

Efektywna organizacja czasu pracy - techniki zarzadzania czasem oraz

metody realizacji zadan i osiggania celéw 11 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/efektywna-organizacja/79745

Efektywna komunikacja w pracy — budowanie pozytywnych relacji i

rozwigzywanie konfliktéw 17 czerwca 2024
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/komunikacja-5/79049

Fundusze europejskie i pomoc publiczna




Prawidtowa ewidencja ksiegowa projektéw finansowanych ze srodkéw UE
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/prawidlowa-ewidencja-
ksiegowa-3/76863

Bezptatne webinarium - Zarzadzanie projektami w oparciu o metodyke
PM?2 Komisji Europejskiej
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/zarzadzanie-projektami-
7/79913

Zmiany i nowosci w pomocy publicznej w 2024 r.
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/pomoc/77986

Realizacja i rozliczanie projektu EFS+ na przyktadach
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/realizacja-i-rozliczanie-
projektu-efs-na-przykladach/78507

Aplikacja SL2021 projekty - jak rozlicza¢ projekty unijne w systemie CST
2021
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/sl2021/77130

Zarzadzanie projektami zgodnie z metodyka PM2 Komisji Europejskie].
Poziom podstawowy

https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/zarzadzanie-projektami-
6/78784

Kwalifikowalnos¢ Vat w projektach UE w latach 2021-2027. Oswiadczenie

o kwalifikowalnosci Vat
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/kwalifikowalnosc-
4/79072

Rozliczenie | prowadzenie ewidencji ksiegowe]j funduszy europejskich na

lata 2021-2027 z uwzglednieniem wymogow w wojewodztwie Slgskim
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/rozliczenie-i-

prowadzenie-ewidencji/80800

Zatrudnianie 1 wynagradzanie personelu oraz pracownikow

whnioskodawcy w projektach ue w perspektywie 2021-2027
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/zatrudnianie-i-
wynagradzanie-personelu-oraz-pracownikow-wnioskodawcy-w-projektach-ue-3/79107

Kurs: Specjalista ds. funduszy UE — nowy okres programowania 2021-2027
(Edycja XV)
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/specjalista-ds-funduszy-
ue-4/77206

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach projektow oraz przedsiewziec

finansowanych z funduszy europejskich 2021-2027
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/kwalifikowalnosc-
5/80767

Udzielanie zamoéwien w perspektywie finansowej UE 2021-2027 ze
szczegolnym uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci oraz zamowien o
wartosci mniejszej niz progi unijne
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/udzielanie-zamowien-
4/79597

Pozostate

17 maja 2024

21 maja 2024

23 maja 2024

23 maja 2024

27 maja 2024

05-07 czerwca 2024

06 czerwca 2024

10 czerwca 2024

10 czerwca 2024

12-17 czerwca 2024

24 czerwca 2024

25 czerwca 2024






POLECAMY NASTEPUJACE SZKOLENIA

Profesjonalna obstuga klienta w urzedzie (w tym w trudnych

sytuacjach w obstudze)
https://frdl.org.pl/profesjonalna-obsluga-klienta-w-urzedzie

To szkolenie pozwoli uczestnikom zapoznaé¢ sie zzasadami
profesjonalnej obstugi klienta w urzedzie iwzmocni¢ swoje
umiejetnosci  dotyczace typowych ale itrudniejszych sytuacji
w obstudze klienta. Uczestnicy beda mieli okazje zapoznac sie
zréznymi  typami  klientéw i sposobéw komunikowania = sie
dostosowanego do kazdego zrodzajow inteteresariuszy, a takze
uswiadomia sobie role pierwszego wrazenia iznaczenie wizerunku
osobistego  na  ksztattowanie  wizerunku  instytucji, ktdra
reprezentuja. Poznajg zmiany zachodzace wrelacjach miedzy
tradycyjnym a nowoczesnym modelem obstugi klienta, wzmocnia swoje umigjetnosci w zakresie

aktywnego stuchania.

Promowanie etyki zawodowej i utrwalanie postaw antykorupcyjnych
w sektorze publicznym

https://frdl.org.pl/promowanie-etyki-zawodowej-i-utrwalanie-postaw-antykorupcyjnych-w-sektorze-publicznym

Bez watpienia promowanie etyki ikultury uczciwosci w sektorze
publicznym stuzy poprawie profesjonalizmu, komunikacji w urzedzie
i tego jak wspditpracuja ijak odbierani sg jego pracownicy. Atutem
oferowanego szkolenia jest bogaty program obejmujacy chocéby
problematyke prawidtowej komunikacji, profilaktyke naduzy¢,
omodwienie praktycznej problematyki i prawidtowych reakcji na te
incydenty ze strony pracodawcy i pracownikéw, co pozwala chronié
organizacje przed negatywnymi incydentami w zakresie etykKi
iwykaza¢, ze Kkierownictwo wykazuje nalezyta starannosc¢

Q DOWIEDZ SIE WIECEJ >

Trening radzenia sobie ze stresem. Trening antystresowy
https://frdl.org.pl/trening-antystresowy

w profilaktyce korupgcji.

,Trace nerwy”, ,Jasha krew mnie zalewa", ,Kipie ze ztosci” - jesli
przychodzg Ci do gtowy takie powiedzenia w sytuacjach
stresogennych to ten warsztat jest dla Ciebie. Na nich poznasz metody
diagnozowania iskutecznego radzenia sobie zobcigzeniami oraz
obnizaniem poziomu stresu. Dzieki temu odnajdziesz harmonie
pomiedzy zyciem zawodowym i prywatnym, zdobedziesz
: . umiejetnosci relaksacji w stresujgcych warunkach oraz odnajdziesz
ﬁ. inspiracje do rozwoju i odszukania w sobie pozytywnych emocji.

Q DOWIEDZ SIE WIECEJ >




NIE MOBBINGOWI

Do naszej oferty nagranych szkolen VOD trafity
nowe szkolenia dotyczace przeciwdziataniu
mobbingowi w administracji publiczne;.
Szkolenia dostepne sg w dwéch wersjach - dla
kadry kierowniczej oraz dla pracownikow.

Oba szkolenia dostepne sg juz teraz na naszej platformie VOD.FRDL.PL:

https://vod.frdl.pl

Dla kadry kierowniczej - przeciwdziatanie mobbingowi w administracji
publicznej - 199z

https://vod.frdl.pl/kurs/1121/dla-kadry-kierowniczej-przeciwdzialanie-mobbingowi-w-administracji-publicznej

Dla pracownikéw - przeciwdziatanie mobbingowi
w administracji publicznej - 199z

https://vod.frdl.pl/kurs/1061/dla-pracownikow-przeciwdzialanie-mobbingowi-w-administracji-publicznej

Pracodawca ma obowigzek podejmowac¢ dziatania majace na
celu eliminowanie mobbingu, dlatego zapraszamy do
zakupienia pakietu dostepu do szkolenia dla wszystkich
pracownikow instytucji na indywidualnych jeszcze lepszych
warunkach cenowych.

Osrodek Ksztatcenia Samorzgdu Terytorialnego im. Waleriana Panki
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
tel. 32 253 63 77, szkolenia@okst.pl
WIECEJ PROPOZYCIJI
SZKOLEN ZAMKNIETYCH.

https://frdl.org.pl/szkolenia-zamkniete-1/




